AKADEMIA MUZYCZNA
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
zatrudni pracownika na stanowisko
REFERENT DS. DYDAKTYKI

Wymagania:
· Wykształcenie wyższe (preferowane wykształcenie w obszarze prawa i administracji lub zarządzania);
· Znajomość ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyższym i Nauce wraz z aktami wykonawczymi oraz Kodeksu Postępowania Administracyjnego;
· Umiejętność redagowania pism oraz kształtowania efektywnych procesów obiegu informacji;
· Znajomość języka angielskiego;
· Biegła obsługa pakietu Office - Word, Excel, Publisher (mile widziana znajomość oprogramowania wspierającego pracę dziekanatu, w tym zwłaszcza USOS będzie dodatkowym atutem);
· Obowiązkowość, sumienność, umiejętność pracy pod presją czasu i pracy zespołowej oraz organizacji czasu pracy;
· Wysoka kultura osobista i umiejętność współpracy z ludźmi.
· Mile widziane doświadczenie w pracy w uczelni wyższej na podobnym stanowisku.
Oferujemy:
· Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy;
· Zatrudnienie w jednostce sektora finansów publicznych;
· Dostęp do specjalistycznych szkoleń;
· Pakiet socjalny, w tym: dofinansowanie wypoczynku. 
Obszar zakresu obowiązków:
· Obsługa procesu kształcenia
· Obsługa studenta i absolwenta

Aplikację zawierającą CV i Kwestionariusz dla kandydatów (w załączeniu)  prosimy składać na adres mailowy kadry@amfn.pl 
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