.......................................... Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora nr 1/R/12-02/2020

czytelny podpis osoby wypetniajacej

Akademia Muzyczna imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy
ul. Stowackiego 7, 85-008 Bydgoszcz

NIP: 554-031-32-25 zdnia ...
Wydatek ujety w Planie: imie i nazwisko
Nazwa Planu stanowisko
miejsce
Pozycja w Planie termin
Nazwa Zadania
cel

Zad. dofinansowywane [ |NIE [ JTAK

$rodki lokomocji (przy podrézy samochodem

[ ] komunikacja zbiorowa

Numer Wniosku Zakupu prywatnym przed zleceniem wyjazdu wymagane jest [ ] samochéd stuzbowy

uzyskanie potwierdzenia posiadanych badan)

[ ] samochdd prywatny

Dysponent Srodkow Potwierdzam posiadane
badania
""""" Adminfstrator Planu data i podpis zlecajacego wyjazd " Kandlerz/Kadry
RACHUNEK KOSZTOW PODROZY
WYJAZD PRZYJAZD
1. Podrdz na terenie Polski - godzina rozpoczecia podrozy: 3. Przekroczenie polskiej granicy:
.................................................................. a) pociag/autobus/samochéd - od chwili praekroczenia granicy
miejscowos¢ data godz. b) samolot/statek - godzina zejscia z poktadu w Polsce

2. Przekroczenie polskiej granicy:

a) pociagg/autobus/samochdd - od chwili przekroczenia granicy miejscowos¢ data godz.
b) samolot/statek - godzina wej$cia na poktad w Polsce 4. Podroz na terenie Polski - godzina zakonczenia podrézy:
miejscowo$¢ data godz. miejscowos¢ data godz.

OSWIADCZENIE DELEGOWANEGO

Koszty podrézy w Polsce

Koszty podroézy za granica

Ryczatty na dojazdy

1. Zapewniono wyzywienie [ | NIE [ ] TAK wdniach ........................ - nalezy
podac liczbe bezptatnych positkéw: $niadania (w tym hotelowe) ................. )
obiady .................. ,kolacje ..................

Dojazdy udokumentowane

2. Korzystano z dojazd6w $rodkami transportu publ. w Polsce [ ] NIE [ ] TAK

Diety w Polsce

3. Korzystano z dojazdéw $rodkami transportu publ. za granicg [ ] NIE [ ] TAK

Diety za granicg

4. Dojazd z i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub

Noclegi wg rachunkéw

morskiego zapewnil organizator [ | NIE [ ] TAK - w jedng strone/w dwie strony*

Noclegi - ryczatt

5. Nocleg zapewnit organizator/Akademia* [ ] NIE [ ] TAK w dniach ..................

Inne wydatki wg zatgcznikow

WYPELNIA DZIAL PROJEKTOW / KASJER

Stownie zt RAZEM

Zatgczam Rachunek wraz z oswiadczeniem przedktadam Pobrana zaliczka

SZtukdOWOdOW ..... data ............................ pOdplS ....................... Do wyplaty/zwrotu
Zaliczkanr ............... NA RWOE

podpis kasjera




POTWIERDZENIE POBYTU Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Dziatalno$¢ / Finansowanie:

[ ] dziatalno$¢ dydaktyczna - srodki AMFN

[] dziatalno$¢ naukowa - $rodki AMFN

[]inna (JaKa?) .....oovviieiieiiei e

Srodki (SK3A?) «oeveeii

Sporzadzono rozliczenie

podpis i pieczatka imienna podpis osoby merytorycznej i pieczatka imienna
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym Zaakceptowano
podpis i pieczatka imienna podpis i pieczatka imienna

S d d led
prawdzono pod wzg'edem Zatwierdzono do zaptatynakwote ..............................

- zabezpieczenia Srodkéw w Planie Rzeczowo-Finansowym

STOWIIE L.
- formalno-finansowym
podpis i pieczatka imienna podpis i pieczatka imienna
Przelew/Kasa™ ... zt  |Termin realizacji przelewu
Nr rachunku bankowego / stowniezt: ....................o
data podpis podpis i pieczatka imienna

POUCZENIE DLA OSOBY DELEGOWANE]

Termin ztozenia dokumentéw rozliczeniowych w Kasie Akademii: NIEZWLOCZNIE po powrocie z podrézy stuzbowej
(wyjazdy grudniowe: maksymalnie do 05 stycznia, przy zadaniach dofinansowywanych - natychmiast po powrocie)

Dokumenty kosztowe do rozliczenia podrézy musza:
1. by¢ ORYGINALAMI

2. obejmowa¢ wylacznie wydatki dotyczace osoby rozliczajacej sie (delegowanej),

3. bilety imienne muszg by¢ wystawione na osobe delegowana,

4. do karty poktadowej niezawierajacej kwoty za przejazd nalezy dotaczy¢ imienny dowo6d zaptaty potwierdzajacy warto$é
transakgc;ji i fakt dokonania zaptaty

5. zwrot kosztéw noclegéw na podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych na osobe delegowana.

Zwrot za poniesiony koszt nie przyshuguje jesli:

1. nie dotaczono biletéw,

2. brak faktur lub rachunkéw,

3. na podstawie przedtozonych dokumentéw trudno jednoznacznie okresli¢ koszt dotyczacy osoby delegowanej oraz fakt
poniesienia wydatku

4. po zakonczeniu realizacji wydatkéw w zadaniach dofinansowywanych

* niepotrzebne skresli¢




